
 

 
 
 
ที่ พจ ๑๐๓3/ว67      สำนักงานสาธารณสขุอำเภอบึงนาราง 
                                      ถนนพิษณุโลก – นครสวรรค์  

  พจ ๖๖๑๓๐ 

                           6  กมุภาพันธ ์ ๒๕๖9 

เรื่อง  ขอส่งประกาศสำนกังานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพสัดุฯ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.สำเนาประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
                     เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุฯ                                        จำนวน 1 ฉบับ 
 

                     ด้วย สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง และหน่วยงาน
ในสังกัด เพื ่อให้เป็นไปตามข้อกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ ดําเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖9  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
                     ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง จึงขอให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง และผู้ที่ได้รับมอบ
อํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให้ ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท ใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ ประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของ
หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง รายละเอียดตามประกาศ 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและปฏิบัติตามต่อไป           
 
 

                   ขอแสดงความนับถือ 

 
 

                  (นางสาวนภัสสรณ์ พุ่มพิศ) 
                    สาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 

 

                  
 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
โทร  ๐8 8278 3766 

   e-office 



 

 

 

                                     ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
     เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยมืพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ 
                                         สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
                                      …………………………………………………………………… 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม การ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ Integrity and Transparency 
Assessment : 1TA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๔ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการ
ประเมิน คุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ที่สํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด 
มุ่งเน้นการ ประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้
ทรัพย์สินของ ราชการ เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้
ทรัพย์สินของ ราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติ
มิชอบ รวมถึง การขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและ
การขอยืม ทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการ ดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ และระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่ง
มิใช่เพื่อ ประโยชน์ทางราชการนั้นจะกระทํามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้
ภายในสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ยืม 

๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับการอนุมัติ จากหัวหน้า
หน่วยงานซ่ึงรับผิดของพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ จากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก เกิด
ชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย ค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

 

                                                                                        /๔. การยืมพัสดุสิ้นเปลือง 

 



๔. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบดว่น จะดาํเนินการจดัหาได้ไม่ทันการและ หน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอทีจ่ะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ ให้มีหลกัฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐยืมจะต้องจดัหาพสัดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน ภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบกําหนด 

การนี้จึงขอให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง และผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให้ ผู้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท ใช้
สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ 
ประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอบึงนาราง 
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 (นางสาวนภัสสรณ ์พุ่มพศิ) 
            สาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 

 



 

 

 

                                     ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
     เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยมืพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ 
                                         สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
                                      …………………………………………………………………… 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม การ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ Integrity and Transparency 
Assessment : 1TA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๔ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการ
ประเมิน คุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ที่สํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด 
มุ่งเน้นการ ประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้
ทรัพย์สินของ ราชการ เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้
ทรัพย์สินของ ราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติ
มิชอบ รวมถึง การขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและ
การขอยืม ทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการ ดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ และระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่ง
มิใช่เพื่อ ประโยชน์ทางราชการนั้นจะกระทํามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้
ภายในสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ยืม 

๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับการอนุมัติ จากหัวหน้า
หน่วยงานซ่ึงรับผิดของพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ จากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก เกิด
ชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย ค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

 

                                                                                        /๔. การยืมพัสดุสิ้นเปลือง 

 



๔. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบดว่น จะดาํเนินการจดัหาได้ไม่ทันการและ หน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอทีจ่ะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ ให้มีหลกัฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐยืมจะต้องจดัหาพสัดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน ภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบกําหนด 

การนี้จึงขอให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง และผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให้ ผู้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท ใช้
สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ 
ประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอบึงนาราง 

 

ประกาศ ณ วันที ่ 6  กมุภาพันธ ์ ๒๕๖9 

 

 (นางสาวนภัสสรณ ์พุ่มพศิ) 
            สาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 

 


